Schrijftakenlijst - Voorbeeld

Schrijven in het Groen

Op een AOC is door het team van vak- en taaldocenten de volgende schrijftakenlijst
samengesteld. Het team is bij elkaar gaan zitten en heeft bedacht welke schrijftaken
leerlingen op de opleiding, op de stage en in het werk in het Groen tegenkomen.
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De inventarisatie maakt de overeenkomsten en verschillen tussen taken bij de
verschillende opleidingen zichtbaar. Op school zijn de taken nog redelijk hetzelfde,
maar in het werk zijn grote verschillen te zien. Daar vult vrijwel iedereen wel eens een
formulier in, maar alleen bij Bloem wordt een werkorder ingevuld. In de opleiding kan
hierop worden vooruitgelopen door leerlingen met die taken al te laten oefenen tijdens

de opleiding.
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Beroepsgerichte taken
adres opschrijven v v v
formulier invullen \Y \ v v
bestelling opschrijven v v
telefoonnotitie maken % % %
memao schrijven v v
werkorder invullen %
Schrijftaken stage
werkbriefje invullen v
planning invullen \Y v Y
stageboekje \ v v v
Schoolse schrijftaken
vragen beantwoorden \ v Y Y v
schema invullen / maken v
aantekeningen maken v v v v v
artikel schrijven \Y v v
folder maken \Y % v Y Y
notulen maken % % % % v
samenvatting maken v v v v v
reflectieverslag schrijven | v %
instructiekaart invullen % % v v v
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